RESOLUCAO NORMATIVA (RN) RN-032/00

EMITENTE APROVADA PELA DIRETORIA
Diretoria Recanto Infantil RN-032/00 — 16/12/2024
ASSUNTO ABRANGENCIA
Estrutura e Funcionamento do Recanto Infantil GERAL
1. OBJETIVO

1.1 O objetivo desta Resolucdo Normativa é especificar a estrutura e

funcionamento do Recanto Infantil.

2. DEFINICOES
2.1 Recanto Infantil

2.1.1 Escola que atende criangas associadas ao Club Athletico Paulistano
em idade pré-escolar, ou seja, que pratica a educacdo dessas
criangas antes da sua entrada no ensino fundamental. O Recanto
Infantil tem seus objetivos e fins fixados na Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil, na Lei Federal n°® 9.394/96 e no Estatuto da

Crianca e do Adolescente (Lei n° 8.069/90).
2.2 Concepcao de Ensino

2.2.1 O Recanto Infantil € uma pré-escola que se apoia numa concepg¢ao
de ensino construtivista sécio-interacionista, baseado nas teorias de
Piaget e Vygotsky, com foco na interagdo social e na troca de

conhecimento entre seus pares, mediado pelo professor.

2.2.2 Esse movimento acontece no dia a dia, com os alunos sendo vistos
como protagonistas no processo de aprendizagem e os direitos da
crianga sado cuidadosamente respeitados, de acordo com a Base

Nacional Comum Curricular (BNCC):



2.2.2.1 Conhecer;
2.2.2.2 Conviver;
2.2.2.3 Brincar;

2.2.2.4 Participar;
2.2.2.5 Explorar;

2.2.2.6 Expressar.

3. OBRIGATORIEDADES ESCOLARES

3.1 O Recanto Infantil € uma escola particular, reconhecida pelo Ministério da

Educacao e Cultura — MEC e que se reporta obrigatoriamente a Diretoria

Regional de Educacéo (DRE/Butanta).

3.2 Abaixo, o registro no Diario Oficial, validando o funcionamento da escola:

Niicleo de Agdo Educativa- NAE 12
Portaria do Coordenador Regional de Educagio

n ° 26 de 08/05/2001

- O Coordenador Regional d Educagio, no uso de suas atribui-
¢oes conferidas pela Portaria SUPEME 89/99, com funda-
mento na Deliberagio CME 01/99, de acordo com a Portaria

SME 2476/99 e do que consta do Protocolado n °
16.3.42.009*98, expede a presente Portaria:

Artigo | ° - Fica autorizado o funcionamento do “Nucleo de
Educacdo Infantil Recanto”, localizada na Rua Honduras, n °
1400, Jardim América- Sao Pauio- SP, mantido por Club Ath-
lético Paulistano., CNPJ. 60.927.472/0001-16, com objetive
de atender criangas de 18 meses a 06 anos de idade.

Artigo 2 °- Os responsaveis pela institui¢do ficam obrigados a
manter ajustado anualmente seu Plano Escolar as normas que
forem baixadas pelo Conselho Municipal de Educagio e as de-
mais instrugdes relativas ao cumprimento da legislagdo vigente.
Artigo 3 °- O NAE- 12, responsavel pela supervisio da insti-
tuicdo, zelara pelo fiel cumprimento das obrigagoes assumidas
em decorréncia desta Portaria e propord, em caso de inadim-
pléncia. a cassacdo da presente autorizagdo, de conformidade
com o disposto na Portaria SUPEME 89/99.

Artigo 4 °- Esta Portaria perdera sua validade se a instituicdo,
mencionada no artigo | °, ndo instalar os servigos de educacio
infantil no prazo de dois anos civis, a partir da vigéncia desta.
Artigo 5 °- Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publi-
cacdo.



3.3 O Recanto Infantil esta regularmente registrado na Classificagdo Nacional

das Atividades Econémicas — CNAE conforme registro abaixo:

3.3.1

CODIGO E DESCRIGAD DAS ATNIDADES ECONGINCAS SECUNDARIAS
85.11-2-00 - Educagio infantil - creche
85.12-1-00 - Educacio infantil - pré-escola

3.3.2 Educacéo Infantil — creche (15 meses até 3 anos);

3.3.3 Educacéao Infantil — pré-escola (4 até 6 anos).

4. PROJETO PEDAGOGICO

4.1 Anualmente é apresentado o PPP — Projeto Politico Pedagdgico da escola.
Neste documento constam as seguintes informagdes, e € dever entrega-lo a

Diretoria Regional de Educacao (DRE/Butanta):

4.1.1 Projetos;

4.1.2 Espaco fisico (identificacdo do estabelecimento);
4.1.3 Normas e seguranga,;

4.1.4 Capacidade de alunos por sala;

4.1.5 Horério de funcionamento;

4.1.6 Condicdes sanitarias;

4.1.7 Certificados dos cursos obrigatorios;

4.1.8 Publico-alvo;

4.1.9 Alimentacao.

5. INSPECAO

5.1 A Diretoria Regional de Educagdo (DRE/Butantd), realiza de duas a trés
vezes por ano, sem qualquer tipo de aviso ou agendamento prévio,
inspecbes para checar se o PPP apresentado pela escola esta sendo
cumprido. Apos a inspegao, o Recanto Infantil recebe um relatério pontuando

as irregularidades, se existentes, e as melhorias que podem ser feitas.



6. EQUIPE

6.1 E obrigatério que o Supervisor/Diretor, Coordenador Pedagdgico,
Professores Plenos e os Professores Juniores tenham graduagao concluida
em Pedagogia. Os auxiliares de Professores precisam estar cursando

Pedagogia para poder atuar em sala de aula.

6.2 Os demais empregados sao obrigados a ter a formagédo minima de Ensino

Fundamental Il.

6.3 Organograma do Recanto Infantil:

Supervisor/Diretor

Coordenador

Aszlctante de Pedagdglco

Anallsta Financalro Supervisio/Direcio

Professores Plapos

Asslketente de
secrataria

Professores

Professores Extras Tercelrizados

Encarregado de apolo Cozinhelra

Professores Junlores

Zeladores

Merendeliras

Azszlctanta de Recanto
Imant|

Aundllares de Recanto
EL

6.4 Qualquer alteracado necessaria no organograma sera feita pela Diretoria do

Recanto Infantil.



7. INTENCAO DE VAGA

7.1

7.2

7.3

Para a crianga ser matriculada no Recanto Infantil sdo necessarias as

seguintes condigdes:
7.1.1 Ser associado devidamente incluso (a) no quadro social do CAP;

7.1.2 O(s) responsavel(eis) precisa(am) preencher a Lista de Intengao de
Vaga no site do CAP, discriminando o periodo de sua preferéncia,

sendo:
7.1.2.1 Manha ou tarde, para realizar atividades pedagdgicas;

7.1.2.2 Integral, para que o aluno frequente uma jornada de 8 horas
e 20 minutos. Neste caso, além de preencher a lista para o
periodo regular, também deverdo preencher a Lista de

Intenc&o de Vaga para o periodo integral.

7.1.2.2.1 Quando a crianga for contemplada com uma
vaga para o periodo integral, ela cursara
obrigatoriamente o periodo pedagogico
durante a manhéa e as atividades relacionadas

ao periodo integral a tarde.

7.1.3 Apos o preenchimento da(s) Lista(s) de Intencdo de Vaga, é
necessario ligar na escola para confirmar se o processo foi concluido.
Contatos: (11) 3065-2060 ou (11) 3065-2110.

Vaga Periodo Integral

7.2.1 Este periodo ¢é oferecido as criangas a partir do Grupo 2 até o Grupo
5.

7.2.2 Durante a manha, a crianga fara o Periodo Pedagdgico e a tarde o

Periodo Integral Complementar.

A quantidade de vagas abertas a novos alunos, além dos critérios prioritarios
mencionados abaixo, também dependera de disponibilidade do espaco fisico

da escola.



7.4

7.5

7.6

7.7

7.8

7.9

Lista de espera

7.4.1 A lista de espera € organizada de acordo com a data do
preenchimento do cadastro no site e sofre alteragées devido aos

seguintes critérios:

7.4.1.1 A troca de periodo entre os alunos da escola durante a
rematricula interfere na quantidade de vagas para novos

alunos;

7.4.1.2 Irmdos de alunos regularmente matriculados no Recanto
Infantil tém prioridade e assumem as posi¢des iniciais da

fila;

7.4.1.3 As criangas que ingressam no Grupo 1 e completam um ano
e trés meses apds 31/03 (data corte estipulada pelo MEC),
refazem essa série no ano seguinte, situagao que interfere

na abertura de novas vagas.

Quando a crianga é contemplada com uma vaga € necessario que ela tenha
um ano e trés meses e esteja andando sem apoio para poder ser admitida

no Recanto Infantil.

Em caso de criangas com deficiéncia, com comprometimentos motores ou
intelectuais, ao serem contempladas com uma vaga, deverao apresentar o
laudo médico validando a condigdo do menor. Nesses casos, necessitarao

apenas ter a idade completa de um ano e trés meses.

Caso seja oferecida para a familia uma vaga no periodo contrario de sua
escolha, ao recusar, a crianca permanecera na fila e sera chamada

respeitando a ordem do cadastro.

Caso a familia opte por mudar seu(sua) filho(a) de periodo, devera entrar em
contato com a escola pelo telefone (11) 3065-2060. A crianga sera

reposicionada na fila, seguindo a ordem do cadastro.

Se o(a) candidato(a) completar um ano e trés meses ao longo do ano letivo,
ao aceitar a vaga, os responsaveis terdo que arcar com o pagamento das
mensalidades a partir de janeiro. A crianga s6 podera ingressar na escola
com a idade mencionada e andando sem apoio.



8. MATRICULAS
8.1 A matricula do aluno sera efetivada mediante a apresentagédo dos seguintes

documentos:

8.1.1 Documento oficial de identificagdo da crianga (RG, CPF ou certiddo

de nascimento);
8.1.2 Carteira de Vacinagao atualizada;
8.1.3 Foto 3x4 atualizada da criancga.
8.1.4 Preenchimento obrigatério dos Formularios da escola:
8.1.4.1 Ficha Cadastral;
8.1.4.2 Requerimento de Matricula;
8.1.4.3 Ficha de Autorizados a retirar o aluno.
8.1.5 Assinatura do Contrato de Prestacado de Servicos Educacionais.
8.2 Também é condicao para a efetivagao da Matricula o pagamento da primeira

parcela da anuidade mencionada no item 9 a seguir.

8.3 Caso haja cancelamento de matricula, a familia devera comunicar a escola
através de nossos canais e caso tenha pretensédo que seu filho(a) retorne
futuramente ao Recanto Infantil, sera necessario que os responsaveis
refacam todo o processo de intencdo de matricula (preenchimento do
formulario no site, para intengdo de matricula) com o cumprimento dos

requisitos elencados acima.
9. VALORES RECANTO INFANTIL

9.1 Aanuidade sera paga pelo associado contratante em até 13 (treze) parcelas,
sendo a primeira na assinatura do contrato de prestacdo de servigcos
educacionais, a titulo de sinal, conforme previsto nos artigos 417 a 420 do
Cddigo Civil, vencendo as seguintes todo dia 10 (dez) de cada més, com
inicio em janeiro, e as demais, nos meses subsequentes, sendo a ultima em

dezembro.



9.2 Em caso de desisténcia da matricula por parte do associado, a primeira
parcela podera ser retida total ou parcialmente, para fins indenizatérios
conforme artigo 420 do Codigo Civil, de acordo com as condigdes

estabelecidas no contrato de prestacado de servigos educacionais.

10.AULAS COMPLEMENTARES COM ESPECIALISTAS (CURRICULARES)

10.1 Dentro da grade curricular sao ofertadas e realizadas as seguintes aulas
complementares, chamadas “aulas extras”, ministradas por professores

especialistas de cada modalidade:

10.1.1 Grupo 1 (manha ou tarde): Musica e Educacao Fisica, sendo duas

aulas de cada modalidade por semana.

10.1.2 Grupo 2, 3 e 4 (manha ou tarde): Musica, Educacéo Fisica e Lingua

Inglesa, sendo duas aulas de cada modalidade por semana.

10.1.3 Grupo 5 (manha ou tarde): Musica, Educacgao Fisica, Lingua Inglesa,
sendo duas aulas de cada modalidade por semana; e aulas de

Xadrez, ministradas uma vez por semana.

10.1.4 Periodo Integral: Grade de aulas que incluem atividades esportivas,
culturais, gastrondmicas e lingua estrangeira (inglés), ofertadas e

realizadas conforme a demanda e adequacao a idade escolar.

11. NECESSIDADES ESPECIAIS COM ESPECIALISTAS (EXTRACURRICULARES)

11.1 Quando os profissionais do Recanto Infantil (Professor(a), Coordenador(a),
Supervisor(a) ou Diretor(a)) perceberem a necessidade de indicar um
especialista para o aluno(a), como um Fonoaudiélogo(a), Terapeuta,
Psicologo(a), Neurologista ou Psicomotricista, a familia sera comunicada e
serao fornecidas indicagdes de profissionais pela escola, desde que os pais
e/ou responsaveis tenham necessidade desta indicacéo, com a intengao de

ajudar o(a) aluno(a) a desenvolver-se no aspecto global.



12. COMUNICA(}AO ENTRE A ESCOLA E PAIS E/OU RESPONSAVEIS
12.1 As reunides de pais acontecem em dois formatos, sendo coletivas e
individuais.
12.1.1 Coletivas: trés reunides no ano letivo;

12.1.2 Individuais: dois plantdées agendados para o final de cada semestre

com a presenca do Coordenador(a)/Supervisor(a);

12.1.3 Os encontros sdo marcados para dialogar sobre o processo de

desenvolvimento pedagdgico da crianga;

12.1.4 Ao final de cada semestre o professor responsavel entregara um
relatorio descritivo do desenvolvimento do aluno, diante das

propostas que foram oferecidas ao longo do ano letivo.

12.2 A comunicacgao periodica é feita mediante o uso do aplicativo “ClassApp”,
exclusivo do Recanto Infantil.
12.2.1 Esta ferramenta é utilizada para:

12.2.1.1 Viabilizar conversas entre familias/escola e por meio da
agenda acessar de imediato a Diregcdo, Secretaria e

Professores;

12.2.1.2 Tratar assuntos rotineiros ou assuntos de grande

importancia;
12.2.1.3 Comunicar sobre alteracdes cadastrais, para inclusdes ou
exclusdes.
13. ACESSO AO RECANTO INFANTIL (ENTRADA E SAIDA)

13.1 Aentrada e saida diaria, de todos os grupos, € realizada pelo acesso interno
do Recanto Infantil, em frente as piscinas do CAP, privilegiando a seguranca

de todos.

13.2 O acesso pela Rua Estados Unidos é exclusivo para pais e/ou responsaveis
nao-socios e colaboradores nao cadastrados no Recanto Infantil.

13.3 As diretrizes de acesso ao Recanto Infantil estido definidas na RN 019/01.
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14. HORARIO DE ENTRADA E SAIDA

14.1 Periodo da manha: 8h as 12h. O Grupo 5, duas vezes por semana, sai as
12h30.

14.2 Periodo da tarde: 13h20 as 17h20. O Grupo 5, duas vezes por semana, sai
as 17h40.

14.3 Periodo Integral: 8h as 17h20.
14.4 Os responsaveis podem buscar os alunos antes do término do periodo.

14.5 E possivel também que retornem para as atividades escolares em horario
diferente do horario convencional de entrada, comunicando a escola pelo

“ClassApp”.

15. VIGENCIA

15.1 A presente Resolugdo Normativa entrara em vigor apds sua aprovagao em

reuniao da Diretoria.

Aprovacao

Eder do Lago Mendes Ferreira

Presidente da Diretoria

Resolugdo Normativa elaborada pela Comissao de Normatizacao
Beatriz Maria de Castro Oliveira (Presidente)

Ana Maria Rocha Conte Paiva

Geraldo Santamaria Filho

Gustavo Gentil de Campos Vergueiro

Maria José Nascimento Corréa



